请将银行账户信息交到财务处工资基金科（崇德东楼201），联系电话：62511710

银行账户信息：身份证正面、中国工商银行（北京分行）和中国银行（北京分行）账号页面复印在同一张Ａ4纸上，注明职工号及手机号码。（附中、附小、出版社、书报资料中心、后勤集团、印刷厂调入人员只需提供工商银行北京分行账户号）。需提供银行账号，不能提供银行卡卡号，可持卡片到银行柜台打印账户信息。请将上述材料发送至财务处邮箱cwc@ruc.edu.cn，邮件以本人职“工号+姓名”命名。 

请将社保信息交到人事处薪酬福利办公室(明德主楼1126)，联系电话：82509717

1、二代身份证复印件一份（正反两面需复印在同一张A4纸正中位置）。
2、养老保险关系转入：曾参加过军人退役基本养老保险和职业年金的新调入人员，须提交《军人退役基本养老保险参保缴费凭证》《军人退役基本养老保险关系转移接续信息表》《军人职业年金缴费凭证》。曾参加过企业或非中央国家机关事业单位基本养老保险、企业年金（职业年金）的新调入人员，如需办理养老保险关系转入，可提交《养老保险参保缴费凭证》、企业年金（职业年金）缴费证明材料。

3、填写新调入人员社会保险信息采集表（如下）
	新调入人员参加社会保险信息采集表

	姓名
	
	职工号
	

	民族
	
	所在院系单位
	

	学历
	
	联系方式
	

	是否参加过北京市社会保险
	
	是否参加过中央国家机关事业单位养老保险
	

	参加工作时间
	
	上一家参保单位

名称
	

	工商银行账户
	


请将此表及身份证正反面照片发送到xinchou@ruc.edu.cn，邮件以本人“职工号+姓名”命名。
